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1. Student Services an der Fakultät für Technik

2. Studienorganisation
• Beschaffung von Informationen
• Zeitmanagement & richtiges Lernverhalten

3. Aufbau der Bachelor-Studiengänge

4. Studien- und Prüfungsordnung (StuPO)
• Allgemeine Informationen
• Studienzeit
• Prüfungen 

5. Im Studium - Gut zu wissen
• StudiCockpit
• Informationen im Internet

6. Weitere Kontaktstellen

INHALTSÜBERSICHT
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STUDENT SERVICES
an der Fakultät Technik 

Student Services

Aufbau Bachelor-Studiengänge

Studienorganisation

Studien- und Prüfungsordnung

Im Studium- gut zu wissen

Kontaktstellen
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• Bei Fragen zu Ihrem Studienverlauf 
o Wie viel Zeit habe ich für mein 

Studium? 
o Darf ich eine Prüfung einfach nicht 

antreten? 
o etc.

• Bei Schwierigkeiten im Studium 
o Was passiert, wenn ich durch eine 

Prüfung falle? 
o Wie hole ich am besten meine 

Rückstände auf? 
o etc.

STUDENT SERVICES
Beratung für Studierende der Fakultät Technik



Student Services Engineering PF6

wie zum Beispiel bei: 

• lang anhaltender Krankheit

• Pflege von nahen Angehörigen 

• Behinderungen

• Schwangerschaft

• Elternzeit 

• etc.

STUDENT SERVICES
Unterstützung bei besonderen Herausforderungen
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Dorothee Schmid (T1.5.29)
o Wirtschaftsingenieurwesen 

Dr. Karina Kober (T1.3.27) 
o Maschinenbau und Studiengang Mechatronik

Gordana Thum (T1.4.02) 
o Elektrotechnik/Informationstechnik
o Medizintechnik 
o Technische Informatik

STUDENT SERVICES
Wo bin ich richtig?
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Auf den Seiten von 
Student Services 
Technik sind 
Zuständigkeiten und 
Kontaktmöglichkeiten 
zu allen Beraterinnen 
vermerkt

STUDENT SERVICES
So erreichen Sie uns
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STUDIENORGANISATION

Student Services

Aufbau Bachelor-Studiengänge

Studienorganisation

Studien- und Prüfungsordnung

Im Studium- gut zu wissen

Kontaktstellen

• Beschaffung von Informationen
• Zeitmanagement & richtiges Lernverhalten
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STUDIENORGANISATION
Beschaffung von Informationen
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Im Studium haben Sie eine hohe 
Selbstverantwortung

z.B. für:
• Beschaffung von Informationen 
• Zeitmanagement 
• Richtiges Lernverhalten

STUDIENORGANISATION
Richtig studieren
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Die Hochschule informiert Sie über wichtige studienrelevante Themen und notwendige 
Schritte, z.B. über die Prüfungsanmeldung

• per E-Mail. Bitte rufen Sie Ihre Hochschul-E-Mails regelmäßig ab und lesen Sie Ihre E-
Mails aufmerksam durch!

• per Aushang (z.B. Prüfungstermine) 

• auf der Homepage der Hochschule: www.hs-pforzheim.de   TIPP: ggf. Stichworte in 
die Suchfunktion eingeben.

Beschaffung von Informationen
STUDIENORGANISATION
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E-Campus: https://e-campus.hs-pforzheim.de/

oder 

www.hs-pforzheim.de  Studium  im Studium  e-Campus

Beschaffung von Informationen
STUDIENORGANISATION

https://e-campus.hs-pforzheim.de/
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• Die Hochschule informiert Sie NICHT
über Ihre private E-Mail-Adresse. 
Dafür bekommen Sie eine    
Hochschul-E-Mail-Adresse (…@hs-
pforzheim.de)

• Loggen Sie sich über 
https://webmail.hs-pforzheim.de in 
Ihren Account ein

Beschaffung von Informationen - Ihre studentische E-Mail-Adresse
STUDIENORGANISATION

https://webmail.hs-pforzheim.de/
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Fakultät für Technik – Beispiel Bereich Wirtschaftsingenieurwesen

Beschaffung von Informationen - Webseiten der Studiengänge
STUDIENORGANISATION
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Beschaffung von Informationen - Beispiel Modulhandbücher
STUDIENORGANISATION
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Beschaffung von Informationen - Beispiel Modulhandbücher
STUDIENORGANISATION
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STUDIENORGANISATION
Zeitmanagement & richtiges Lernverhalten
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Zeitaufwand fürs Studium: wie ein Vollzeitjob, 
mind. 40-Std-Woche

• Besuch von Veranstaltungen (Vorlesungen, Labore)
• Vorbereitung (siehe Modulhandbücher, E-Learning-Kurse)  
• Nachbereitung (z.B. handschriftliche Kurzzusammenfassungen)
• Gruppenarbeiten, Hausarbeiten, Blockveranstaltungen (z.T. auch    

am Wochenende oder in der vorlesungsfreien Zeit)

Deutlich größere Menge an Lerninhalten und an 
Prüfungsfächern als in der Schule

Machbar, wenn man kontinuierlich mitarbeitet und sich die Zeit gut 
einteilt

TIPP: Buch zum Zeitmanagement: z.B. als E-Book in unserer 
Bibliothek, Zeitmanagement für Ingenieure / von Ekbert Hering; 
Wiesbaden:Springer Vieweg, 2014

Zeitmanagement
STUDIENORGANISATION

https://e-campus.hs-pforzheim.de/studium/studienorganisation/syllabi_und_modulhandbuecher
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Viele von Ihnen kennen sich schon mit den 
Lernmethoden aus, die für sie richtig sind. 

Beispiele:
• handschriftliches Zusammenfassen
• Grafiken erstellen
• In Gruppen lernen
• Bücher lesen

TIPP: Wer noch auf der Suche nach den richtigen 
Lernmethoden ist, kann hier Informationen finden: 

Survivalguide Bachelor, Gabriele Bensberg, Jürgen 
Messer  (als E-Book im Online-Katalog der 
Hochschulbibliothek zu finden)

Richtiges Lernverhalten
STUDIENORGANISATION
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AUFBAU DER 
BACHELOR-STUDIENGÄNGE

Student Services

Aufbau Bachelor-Studiengänge

Studienorganisation

Studien- und Prüfungsordnung

Im Studium- gut zu wissen 

Kontaktstellen
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• Für erfolgreich bestandene Prüfungen 
im Studium gibt es ECTS-Punkte

• ECTS ist die Abkürzung für „European 
Credit Transfer System“ 

• Ein Bachelor-Studium an der Fakultät 
für Technik hat 210 ECTS-Punkte, 
auch „Credits“ genannt. 

• 1 Credit entspricht etwa 30 
Zeitstunden Arbeitsaufwand

AUFBAU BACHELOR-STUDIENGÄNGE
ECTS
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Grundsätzlicher Aufbau 
der Bachelor-
Studiengänge
7 x 30 = 210 ECTS-
Punkte (Credits)

AUFBAU BACHELOR-STUDIENGÄNGE

Zweiter Studienabschnitt

1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. 6. Sem. 7. Sem.

Th
es

is

Erster Studienabschnitt

Spezifische Fächer des 
Studiengangs Pr

ax
is

se
m

es
te

r

Übergreifende 
Fachgebiete

Spezifische 
Fächer des 

Studiengangs

Schlüssel-
qualifikationenSchlüsselqualifikationen

Ingenieurwissenschaftliche 
Grundausbildung –
übergreifende Fachgebiete

Auslandsaufenthalt möglich
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AUFBAU BACHELOR-STUDIENGÄNGE
Studienfortschritt - Voraussetzungen

1. und 2. 
Semester

3. und 4. 
Semester

5.  Semester   
(Praxis)

6. Semester 7. Semester Thesis

Zweiter StudienabschnittErster 
Studienabschnitt

150 Credits (ECTS)60 Credits (ECTS)

Voraussetzung Praxissemester: 
1. Studienabschnitt zu Beginn des 
vorherigen Semesters (i.d.R. 4. 
Sem.) abgeschlossen

Voraussetzung für 6. und 7. Semester: 
1. Studienabschnitt abgeschlossen

Voraussetzung Thesis: 1.- 4. Fachsemester abgeschlossen
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STUDIEN- UND
PRÜFUNGSORDNUNG • Allgemeines

• Studienzeit
• Prüfungen

Student Services

Aufbau Bachelor-Studiengänge

Studienorganisation

Studien- und Prüfungsordnung

Im Studium- gut zu wissen 

Kontaktstellen
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STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Allgemeines
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STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Allgemeines - Zusammenwirken rechtlicher Grundlagen

StuPO
Allgemeiner Teil

StuPO
Besondere Teile jeder Fakultät

Darin Veranstaltung und Prüfungen der einzelnen Studiengänge

In der Fakultät Technik:
Wirtschaftsingenieurwesen, Elektrotechnik/ Informationstechnik, 

Technische Informatik, Mechatronik, Medizintechnik, Maschinenbau

Landes-
hochschulgesetz
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STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Allgemeines - Wo befindet sich die Studien- und Prüfungsordnung der HS Pforzheim?
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Der Allgemeine Teil gilt für alle Studierenden der HS 
Pforzheim

• Keine Kennzeichnung    gilt für alle 
Studiengänge

• Kennzeichnung [Ba]  gilt nur für Bachelor-
Studiengänge

• Kennzeichnung [Ma]  gilt nur für Master-
Studiengänge

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Allgemeines - Die StuPO
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Beispiel für die Kennzeichnungen in der StuPO: § 23 Bestehen und Nichtbestehen
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Allgemeines - Die StuPO
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STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit



Student Services Engineering PF32

StuPO § 4 Regelstudienzeit

• [Ba] sieben Studiensemester
o sechs theoretische (inklusive aller 

Prüfungen, auch Thesis)
o ein Praxissemester

• [Ma in der Fakultät für Technik] drei 
Studiensemester
o zwei theoretische
o ein Semester Thesis

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit - Regelstudienzeit in unserer StuPO
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Für die Bachelorstudiengänge gilt:
• Prüfungen des 1. und 2. Semesters müssen am Ende des 4. Semesters 

erledigt sein.

• Der zweite Studienabschnitt muss spätestens mit Vollendung des 10. 
Semesters erbracht werden.

• Wenn dies nicht gelingt, erfolgt die Exmatrikulation

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit - Begrenzte Studienzeit

1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. 6. Sem. 7. Sem. 8. Sem. 9. Sem. 10. Sem.
Erster 

Studienabschnitt Zweiter Studienabschnitt

Studienzeitgrenze
1. Studienabschnitt

Studienzeitgrenze
2. Studienabschnitt
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Wann wird eine Studienzeitverlängerung gewährt?

Lückenloser Nachweis, dass Sie die Nichtteilnahme an 
einer Prüfung oder an Prüfungen nicht zu vertreten 
hatten

• wegen Krankheit

• wegen Umständen, die Sie nicht zu verantworten 
hatten und für die Sie den Nachweis führen können, 
dass es nicht Ihr Verschulden war (Verkehrsunfall, 
Sperrung der Autobahn, …)

d.h. wenn man eine Studienzeitverlängerung genehmigt 
bekommen möchte, muss jeder nicht angetretene 
Prüfungstermin in dem betroffenen Fach mit schriftlichen 
Nachweisen entschuldigt werden. 

ACHTUNG: Formale Anforderungen einhalten 
Stempelregelung!

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit - Studienzeitverlängerung
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Internet-Pfad: 
E-Campus 
 Studium 
 Studienorganisation 
 FAQ Prüfungsfragen 
 Krankheit
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6STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Krank am Prüfungstag? Nutzen der Hochschulvorlage
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STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Krank am Prüfungstag? Attestvorlage der Hochschule

Die Bescheinigung ist für jeden einzelnen nicht 
angetretenen Prüfungstermin vorzulegen

NUR SO …

• Gilt die Nichtteilnahme an der Prüfung als 
entschuldigt

• Kann eine Studienzeitverlängerung 
genehmigt werden
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Für Studierende mit besonderen Belastungen kann es im Einzelfall einen persönlich 
angepassten Studienplan geben. In der Regel bekommen betroffene Studierende mehr 
Zeit für ihr Studium.

• Studierende mit Kind(ern)

• Behinderte

• Studierende mit einer chronischen oder langanhaltenden Krankheit

• Studierende, die sich um die Pflege eines nahen Angehörigen kümmern müssen

• Studiengang- oder Hochschulwechsler
o Durch Anrechnungen kann Abweichung vom Studienplan sinnvoll sein

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit - Sonderregeln
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Ein Urlaubssemester…

• wird nur dann bewilligt, wenn ein triftiger 
Grund vorliegt

• kann in Ausnahmefällen auch während des 
laufenden Semesters beantragt und gewährt 
werden

Anlaufstelle für Urlaubssemesteranträge: 
StudiCenter

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit – Sonderregelung für ein Urlaubssemester
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Wann sollten Sie ein Urlaubssemester beantragen?

• Wenn Sie schwer erkrankt sind
-> dies gilt sowohl für körperliche als auch für 
psychische Krankheiten

• Bei Schwangerschaft und in der Elternzeit

• Weil ein Familienmitglied schwer erkrankt ist und nur 
Sie die Pflege übernehmen können

• …

Weitere erste Informationen in den FAQ-Prüfungsfragen

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Studienzeit – Sonderregelung für ein Urlaubssemester

https://e-campus.hs-pforzheim.de/studium/studienorganisation/faq_pruefungsfragen
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Studienzeit - Anwesenheit bei Veranstaltungen
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STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen



Student Services Engineering PF42

Prüfungsanspruch: Wann dürfen Sie eine Prüfung ablegen?

• Grundsätzlicher Prüfungsanspruch entsteht durch die 
Immatrikulation

• Veranstaltungsbezogener Prüfungsanspruch
o Onlineanmeldung während der fest vorgegebenen 

Anmeldezeiträume

o in der Regel für Veranstaltungen des jeweiligen 
Studiensemesters (siehe Besondere Teile der StuPO)

o Nachweis: durch die Anmeldebescheinigung

Anmeldebescheinigung ausdrucken und in die Prüfungen 
mitbringen!

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen
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Prüfungen - Die wichtigsten Prüfungsarten

Klausur PLK Prüfungsleistung Klausur

Unbenotete Prüfungsleistung UPL Unbenotet

Projektarbeit PLP Prüfungsleistung Projektarbeit

Mündliche Prüfung PLM Prüfungsleistung mündliche Prüfung

Labor PLL Prüfungsleistung Labor

Hausarbeit PLH Prüfungsleistung Hausarbeit

Referat PLR Prüfungsleistung Referat

Thesis PLT Prüfungsleistung Thesis
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Alle Prüfungen werden bewertet

Benotung mit
• bestanden: Einzelnoten:

1,0 / 1,3 / 1,7 / … / 3,7 / 4,0

• aus mehreren Einzelnoten zusammengesetzt:
1,0 / 1,1 / 1,2 / … / 3,9 / 4,0

• nicht bestanden:4,7 / 5,0

Sonderfall: unbenotete Prüfungsleistung (UPL)
Mögliche Ergebnisse:

• „bestanden“
• „nicht bestanden“

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Ergebnisse der Prüfungen und Noten
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Ist nur in berechtigten Ausnahmefällen 
über das StudiCenter möglich.

 Kostet Geld und ist nicht gern 
gesehen

Am besten melden Sie sich immer zu allen 
anstehenden Prüfungen an!

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Verspätete Anmeldung

Sie fallen NICHT durch die Prüfung, wenn 
Sie nicht antreten.
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Was bedeutet es eine Prüfung zu „schieben“?

• bewusste Nichtanmeldung und 
Nichterscheinen zu einer vorgesehenen 
Prüfung

• Anmeldung zur Prüfung und unentschuldigtes 
Nichterscheinen

ABER: „Schieben“ ist riskant!

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Schieben einer Prüfung
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Fallbeispiele zur Auswirkung von Studienzeitüberschreitungen im ersten Studienabschnitt

Prüfung aus dem 1. Semester

Prüfung aus dem 2. Semester

Exmatrikulation

Exmatrikulation

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Schieben einer Prüfung

1. Semester 2. Semester 3.  Semester 4. Semester 5. Semester

1. Semester 2. Semester 3.  Semester 4. Semester 5. Semester
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• Für jede Prüfung haben Sie zwei Versuche, sofern die Studienzeit eingehalten 
wird. 

• Pro Studienabschnitt stehen jedem Studierenden zudem zwei Drittversuche zu
• Voraussetzung hierfür ist ein (rechtzeitig gestellter) Antrag auf Drittversuch 

durch den Studierenden sowie ein (rechtzeitig eingereichter) Nachweis über 
die Teilnahme an der obligatorischen Studienfachberatung

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Anzahl der möglichen Prüfungsversuche

1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. 6. Sem. 7. Sem. 8. Sem. 9. Sem. 10. Sem.
Erster 

Studienabschnitt Zweiter Studienabschnitt

2 Drittversuche 2 Drittversuche
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Nicht bestandener Drittversuch 
Exmatrikulation

Drittversuche sind nicht möglich
• bei der Thesis
• für das Praxissemester
• oder wenn die Studienzeit überschritten 

wurde und keine 
Studienzeitverlängerung genehmigt 
wurde

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Drittversuche
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• geregelt in StuPO Abschnitt 3.3 Täuschungen und Ungültigkeit
o § 25 Täuschung und Ordnungsverstoß
o § 26 Ungültigkeit von Prüfungsleistungen

• Täuschungen
o Verwendung nicht zugelassener Hilfsmittel
o unwissenschaftliches oder wissenschaftlich unredliches 

Arbeiten

Mögliche Folgen bei Aufdeckung von Täuschungen
(übrigens auch bei gravierender Störung einer Prüfung 

-> den Anweisungen der Aufsicht ist Folge zu leisten!)
 Nichtbestehen einer Prüfung
 in schweren Fällen: Exmatrikulation

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Täuschungen
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Nachträglich aufgedeckte Täuschungen sind gefährlicher als 
sofort aufgedeckte Täuschungen

mögliche Folgen:
• Hochschulabschluss wird ungültig und die Urkunde 

wird eingezogen

Denkbarer Fall
• Thesis wird positiv bewertet
• nach Ausstellung der Urkunde Prüfung auf Plagiat
• Ergebnis der Plagiatsprüfung: es sind viele Plagiate 

enthalten

Aberkennung des akademischen Grads

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Täuschungen
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Anrechnung von Prüfungsleistungen einer anderen Hochschule 
oder aus einem anderen Studiengang

notwendige Voraussetzung:
• die Veranstaltungen sind inhaltlich und vom Creditumfang 

vergleichbar 

Antrag stellen
• innerhalb der ersten sechs Vorlesungswochen 

(Ausschlussfrist!)
• in Ihrem ersten Studiensemester

o an der Hochschule Pforzheim
o des von Ihnen neu aufgenommenen Studiengangs

TIPP: Wenn Sie etwas anrechnen lassen möchten, jetzt gleich 
darum kümmern! Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das 
StudiCenter.

STUDIEN- UND PRÜFUNGSORDNUNG
Prüfungen - Anrechnung von Prüfungsleistungen 
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IM STUDIUM – GUT ZU WISSEN

Student Services

Aufbau Bachelor-Studiengänge

Studienorganisation

Studien- und Prüfungsordnung

Im Studium- gut zu wissen 

Kontaktstellen

• StudiCockpit
• Informationen im  Internet
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IM STUDIUM – GUT ZU WISSEN
StudiCockpit
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IM STUDIUM - TEIL 2
StudiCockpit - E-Campus
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IM STUDIUM – GUT ZU WISSEN
StudiCockpit - Log-In
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anstehende 
Fächer im 
Überblick

IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
StudiCockpit - Semesterplanung
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Idealfall:
Alle Prüfungen 
bisher geschafft!

IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
StudiCockpit - Studienverlauf
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Rückstände vorhanden:
Beratung erforderlich!

IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
StudiCockpit - Studienverlauf
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In kritischen Studiensituationen werden Sie auf die notwendigen nächsten Schritte 
hingewiesen

ROTE Warnhinweise können bedeuten, dass
• ein Drittversuch ansteht
• eine Studienzeitverlängerung erforderlich ist
• die Zwangsverschiebung des Praxissemesters erfolgt
 erforderliche Beratung wird angezeigt
 Anträge müssen ggf. gestellt werden

GELBE Warnhinweise können bedeuten, dass
• das Studium durch größere Rückstände gefährdet ist
 erforderliche Beratung wird angezeigt

IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
StudiCockpit - Warnhinweise
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Größere Rückstände im Studienfortschritt:
Was sollten Sie tun, wenn Sie merken, dass Sie größere Rückstände im Studium 
haben?

• Beratung bei Student Services in Anspruch nehmen

• Prüfungszeitpunkte bis zum Studienende durchplanen und Plan konsequent 
abarbeiten

 auf der Hochschul-Internetseite sind Formulare 
(„Studienablaufprognosen“) im E-Campus unter „Downloads“ bereitgestellt

• Fächer der unteren Semester mit Priorität erledigen, um die Studienzeitgrenze 
einzuhalten

IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
StudiCockpit - Studienverlauf
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IM STUDIUM – GUT ZU WISSEN
Informationen im Internet
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IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
Informationen im Internet - FAQ Prüfungsfragen
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IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN 
Informationen im Internet - FAQ Prüfungsfragen
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IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
Informationen im Internet - StuPO digital
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Wo finde ich sonst noch 
Informationen zur StuPO?

StuPO Digital: in Moodle
• unter 

Fakultätsübergreifende 
Lehrangebote  StuPO-
Einführung

IM STUDIUM - GUT ZU WISSEN
Informationen im Internet - StuPO digital
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WEITERE KONTAKTSTELLEN

Student Services

Aufbau Bachelor-Studiengänge

Studienorganisation

Studien- und Prüfungsordnung

Im Studium- gut zu wissen 

Kontaktstellen
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Das StudiCenter 
kann bei weiteren 
Fragen helfen

KONTAKTSTELLEN
StudiCenter
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Hilfe bei 
Neuorientierung: 
Zentrale 
Studienberatung 
(ZSB)

KONTAKTSTELLEN
Zentrale Studienberatung (ZSB)
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KONTAKTSTELLEN
Psychotherapeutische Beratungsstelle (PBS)
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How-to-Study

• Unter Hochschule Pforzheim > Studium > Im Studium > How-to-Study

finden Sie Informationen: 

• mit denen ein schneller Einstieg ins Studium gelingt

• wie Sie effektiv lernen, dabei Zeit gewinnen und dadurch entspannter studieren

• wie Sie Herausforderungen im Studium meistern
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Wir wünschen Ihnen ein ERFOLGREICHES
und SPANNENDES STUDIUM 
und eine SCHÖNE ZEIT!
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